
Procedura comune immissione dati per scrutinio finale – tutte le classi: 

Dal menu selezionare “Scrutini” e procedere con la selezione della prima icona in alto a sinistra 

 

 

Attivando l’icona si apre una finestra di dialogo dove si deve selezionare la classe 

 

 

Selezionata la classe procedendo con “Conferma” si arriva alla finestra di dialogo seguente. 

L’immissione dei voti va preceduta dalla selezione riportata in figura 

 

 

 

Dal tasto conferma si arriva alla griglia di caricamento voti  



 

 

Per caricare il comportamento la procedura e analoga con la scelta nella finestra di “Opzioni 

Caricamento Voti” come indicato in figura 

 

 

 

  



Dal tasto conferma si arriva alla griglia di caricamento voti  

 

 

  



Procedura per scrutinio finale – solo classi Quinte: 

Premesso che il caricamento voti e comportamento è analogo a quanto precedentemente esposto, il 

docente per la singola materia dovrà procedere al caricamento del giudizio di ammissione per 

l’esame di stato. 

Dal menu “Scrutini” si procede con la selezione dell’icona giudizi 

 

 

Attivando l’icona si apre una finestra di dialogo dove selezionare la classe 

 

 

Selezionata la classe procedendo con “Conferma” si arriva alla finestra di dialogo “Scelta Riquadro 

e Periodo”. L’immissione del giudizio va preceduta dalla selezionata riportata in figura 

 

 

 

Confermando si arriva all’elenco degli alunni della classe selezionata 

 



 

 

Selezionato l’alunno attraverso il pulsante “Modifica giudizio” si accede alla maschera di 

caricamento dei giudizio attraverso i codici numeri. 

 

 

 



 

 

Inserendo il codice corrispondente al giudizio, la frase corrispondente sarà automaticamente 

compilata nella casella di testo sottostante 

 

 

 

Utilizzare il pulsante “Salva” per salvare il giudizio, utilizzare “La freccia” per passare all’alunno 

successivo. 

Qualora si volesse cambiare il giudizio del singolo alunno azzerare i codici caricati, salvare il 

giudizio vuoto e ripetere l’operazione con i codici voluti. 



Solo il coordinatore di classe ha la visone completa dei giudizi e deve accertarsi che tutti i 

componenti del consiglio di classe abbiano caricato i giudizi 

 

  

Giudizio caricato       Giudizio non caricato 

 


