
 

 

 
                                      

Ai docenti destinatari  
           di incarichi aggiuntivi 

              
              Al DSGA 

 
                    ATTI 

 
 
Oggetto: Rendicontazione attività ed incarichi aggiuntivi svolti dal personale docente 

a.s. 2024-2025. 

Ai fini della verifica delle attività svolte qualificate come attività aggiuntive rientranti 

nella contrattazione di Istituto e retribuite con fondo dell’Istituzione scolastica e per poter 

garantire al personale amministrativo interessato, entro i tempi concordati in sede di 

contrattazione integrativa d’Istituto e, comunque, entro il 31 agosto 2025, il pagamento del 

compenso accessorio in oggetto, si chiede alla S.V. di voler presentare, presso gli uffici di 

segreteria, entro il 30 GIUGNO 2025, relazione finale di rendicontazione delle attività svolte.  

Si ricorda ai docenti che il pagamento delle ore effettuate è subordinato alla produzione 

della documentazione richiesta. 

La relazione – in formato PDF – dovrà essere inoltrata al protocollo della scuola 

utilizzando la funzione “RICHIESTE GENERICHE” del portale didUP. 

Si ricorda che la liquidazione potrà avvenire solo nel limite degli importi già definitivi 

nel  Contratto Integrativo di Istituto in vigore . 

Si precisa, altresì,  che il compenso sarà pagato agli aventi diritto direttamente dal 

Ministero dell’Economia e delle Finanze-Service personale tesoro (SPT), attraverso la modalità 

denominata “Cedolino Unico”. 

 

Allegati: 
- Format relazione finale attività ed incarichi 

aggiuntivi. 

 

 
    
 
 
   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof. Lorenzo Santandrea 

 




